Strzelce Opolskie, 2017.12.22

STAROSTA STRZELECKI
OGEASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE
STANOWISKQ URZEDNICZE

Referenta

w Starostwie Powiatowym w Strzelcach Opolskich
ul. Jordanowska 2

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:

1) wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze,

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- obywatelstwo polskie,

~ korzystanie z pelni praw cywilnych i obywatelskich,

- niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umysnie,

2) wymagania dodatkowe:

- doSwiadczenie zawodowe: znajomo$¢ programéw pomocowych Unii Europejskiej
oraz innych Zrodel zewnetrznych dostepnych dia jednostek sektora samorzgdu
terytorialnego;

- mile widziane do$wiadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu zadan dofinansowanych
z Funduszy Europejskich;

- biegla obstuga komputera, w szczegélnoéci pakietu MS Office,

- rzetelno$¢, sumienno$¢, doktadnose,

- komunikatywno$¢ i otwartosé,

- dyspozycyjnos¢,

- umiejetno$¢ pracy w zespole,

- znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z dziatalno$cig samorzgdu powiatowego,

- prawo jazdy kategorii B,

- jezyk angielski - komunikatywny (w mowie i piSmie).

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

~ o

Wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi i jednostkami organizacyjnymi w zakresie
identyfikowania inwestycji i dziatafi przeznaczonych do wspoétinansowania
ze Srodkow pomocowych,

Odpowiedzialno$¢ za poszukiwania i wskazanie zewnetrznych Zrédel dofinansowania
realizacji zadan i zwigzanych z tym uwarunkowan oraz przeprowadzenie analizy
i prawdopodobienstwa uzyskania dotacji,

Odpowiedzialno$¢ za kontrole zgodnosci przygotowywanej dokumentacji i zadania
zgodnie z wymogami specyficznymi dla danego Zrédia finansowania,
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie dokumentacji zwigzanej bezposrednio
z finansowaniem inwestycji ze zrédla zewnetrznego (wniosek aplikacyjny,
sprawozdania, wnioski o ptatno$é, itp.),

Uczestnictwo w odbiorach zadan inwestycyjnych i nadzoruje realizacje zadan pod
katem zgodno$ci z umowg o dofinansowanie oraz wymogami danego funduszu,

Nadzér i koordynacja wdrazania projektéw nieinwestycyjnych,

Realizacja zadan powierzonych przez naczelnika wydziatu w ramach poszczegélnych
projektow,



8. Udzial w pracach Wydziatu (analiza przebiegu realizacji, wzajemna kontrola dziatan
cztonkow zespotu),

9. Prowadzenie dokumentacji w ramach realizowanych zadan godnie z wymogami prawa
oraz poszczegdlnych Zrédet finansowania.

Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych -
w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia (. w listopadzie 2017 r)
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Strzelcach
Opolskich w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wyniost ponizej 6 %.

Warunki pracy na stanowisku:

1) pelny etat,

2) praca w godzinach od 7:30 do 17:00 w poniedziatek, od 7.30 do 15.30 od wtorku do
czwartkuy, od 7.30 do 14.00 w piatek,

3) wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych oraz Regulaminu
wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego w Strzelcach Opolskich,

4) wynagrodzenie wyptacane do 28 dnia kazdego miesigca.

3. Wymagane dokumenty:

1} list motywacyjny,

2) zyciorys,

3) kserokopie $wiadectw pracy,

4} kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach itp.

6) oSwiadczenie podpisane przez kandydata o niekaralnoéci za przestepstwa
popeitnione umyslnie,

7) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawno$é, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.z 2014 r. poz. 1202)

Dodatkowo: kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach, referencje.

Dokumenty nalzy sklada¢ w  Sekretariacie Starosty Strzeleckiego do  dnia
03 stycznia 2018 roku z dopiskiem:

dotyczy naboru na stanowisko
REFERENTA
w Wydziale Inwestycji i Zarzadzania Funduszami
bqdz przesta¢ pocztq na adres:

Starostwo Powiatowe
ul Jordanowska 2
47-100 Strzelce Opolskie
z dopiskiem na kopercie jak wyzej
Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po uptywie wyzej okredlonego terminu nie bedg
rozpatrywane. "i

O ZAKWALIFIKOWANIU OFERTY DO KOLEJNEGO ETAPU NA%ORU KANDYDACI ZOSTANA
POINFORMOWANI TELEFONICZNIE.




