Strzelce Opolskie, 2026.03.16

) STAROSTA STRZELECKI
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

samodzielny referent w Wydziale Inwestycji i Zarzadzania Funduszami
(stanowisko neutralne pod wzgledem pici, uzyta tradycyjna nazwa stanowiska rodzaju
meskiego nie wptywa na klasyfikowanie 0séb)
w Starostwie Powiatowym w Strzelcach Opolskich
ul. Jordanowska 2

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:
1) wymagania niezbedne:
— wyksztatcenie wyzsze
— do$wiadczenie zawodowe - minimum roczne doéwiadczenie w pozyskiwaniu
i rozliczaniu zadan dofinansowanych z Funduszy Europejskich
— znajomos¢ programéw pomocowych Unii Europejskiej oraz innych zrédet zewnetrznych
dostepnych dla jednostek sektora samorzadu terytorialnego
— stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreglonym stanowisku
— obywatelstwo polskie
— korzystanie z petni praw cywilnych i obywatelskich
— niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie
— biegta obstuga komputera, w szczegdlnosci MS Office
2) wymagania dodatkowe:
— predyspozycje osobowoSciowe:
o sumienno$¢, komunikatywnoéé, samodzielno$é, odporno$¢ na  stres,
dyspozycyjnos¢,
o umiejetno$¢ organizacji pracy i pracy w zespole,
— prawo jazdy kat. B

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. Wspdtpraca z komoérkami organizacyjnymi i jednostkami organizacyjnymi
w  zakresie identyfikowania inwestycji i dziatan przeznaczonych do
wspotfinansowania ze §rodkéw pomocowych,

2. Odpowiedzialno$¢ za poszukiwania i wskazanie zewnetrznych zrédet
dofinansowania realizacji zadan i zwigzanych z tym uwarunkowan oraz
przeprowadzenie analizy i prawdopodobienistwa uzyskania dotacji,

3. Odpowiedzialno$¢ za kontrole zgodno$ci przygotowywanej dokumentacji
i zadania zgodnie z wymogami specyficznymi dla danego zrédta finansowania,

4. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie dokumentacji zwigzanej bezposrednio
z finansowaniem inwestycji ze zrédia zewnetrznego (wniosek aplikacyjny,
sprawozdania, wnioski o ptatnos¢, itp.),

5. Uczestnictwo w odbiorach zadan inwestycyjnych i nadzorowanie realizacji zadan
pod katem zgodno$ci z umowa o dofinansowanie oraz wymogami danego
funduszu,

6. Nadzor i koordynacja wdrazania projektow nieinwestycyjnych,

7. Realizacja zadan powierzonych przez naczelnika wydziatu w ramach
poszczegolnych projektow,

8. Udziat w pracach Wydziatu (analiza przebiegu realizacji, wzajemna kontrola
dziatan cztonkéw zespotu),



9. Prowadzenie dokumentacji w ramach realizowanych zadan godnie z wymogami
prawa oraz poszczego6lnych Zrédet finansowania.

10. Zaopatrzenie materiatowe Wydziatu.

11. Angazowanie wydatkéw wydziatowych.

12. Archiwizacja teczek wydziatowych i przekazywanie dokumentéw do archiwum
zaktadowego.

13. Realizacja innych zadan zleconych przez przetozonych.

Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych -
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia (tj. w lutym 2026 r.) wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Strzelcach Opolskich w
rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wyniést ponizej 6 %.

Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)

3)

4)
5)

petny etat, '

praca w godzinach od 7:30 do 17:00 w poniedziatek, od 7.30 do 15.30 od wtorku do
czwartkuy, od 7.30 do 14.00 w pigtek,

wynagrodzenie zasadnicze w kwocie od 5000,00 zt do 7450,00 zt brutto; dodatek stazowy
w wysoko$ci 5% miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego po 5 latach pracy (wzrost o 1%
rocznie do maksymalnie 20%). Ponadto pracodawca oferuje: dodatkowe wynagrodzenie
roczne, nagrody jubileuszowe, pakiet socjalny, mozliwoéé przystgpienia do grupowego
ubezpieczenia na zycie.

wynagrodzenie wyptacane do 28 dnia kazdego miesiaca,

praca wykonywana jest w pomieszczeniach biurowych w budynku pietrowym, usytuowanie
stanowiska pracy na pierwszym pietrze budynku z dostepem do windy.

Wymagane dokumenty:

1) podpisany wiasnorecznie list motywacyjny,

2) podpisany wtasnorecznie Zyciorys (z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej),

3) kopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub zaéwiadczenia potwierdzajgce
okresy zatrudnienia, obejmujgce okresy pracy przypadajgce w roku kalendarzowym,
w ktorym kandydat ubiega sie o zatrudnienie,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) odwiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnoéci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na
stanowisku objetym konkursem,

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych o
tresci:
~O0swiadczam, iz Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Starostwo Powiatowe w Strzelcach
Opolskich z siedzibq w Strzelcach Opolskich przy ulicy Jordanowskiej 2, 47-100 Strzelce
Opolskich, zawartych w mojej ofercie pracy na potrzeby niezbedne do realizacji procesu
rekrutacji oraz zgode na przetwarzanie tych danych takze po zakoriczeniu procesu
rekrutacji na czas ich ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczcowym wykazem akt.”

10) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢, w przypadku gdy kandydat

zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych



Dokumenty nalezy sktada¢ w kancelarii Starostwa Powiatowego w Strzelcach Op.
do dnia 27 marca 2026 roku z dopiskiem:
dotyczy naboru na stanowisko
starszego referenta w Wydziale Inwestycji i Zarzadzania Funduszami

bqdZ przestaé pocztq na adres:
Starostwo Powiatowe
ul. Jordanowska 2
47-100 Strzelce Opolskie
z dopiskiem na kopercie jak wyzej

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po uptywie wyzej okre$lonego terminu nie beda
rozpatrywane.

0 ZAKWALIFIKOWANIU OFERTY DO KOLEJNEGO ETAPU NABORU KANDYDACI
ZOSTANA POINFORMOWANI TELEFONICZNI




