Strzelce Opolskie, 2025.10.03

STAROSTA STRZELECKI
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTORA W WYDZIALE EDUKAC]I, KULTURY,
KULTURY FIZYCZNE] I TURYSTYKI
w Starostwie Powiatowym w Strzelcach Opolskich
ul Jordanowska 2

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:

1) wymagama niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze,

- obywatelstwo polskie,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

- korzystanie z pelni praw cywilnych i obywatelskich,

- niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyénie,

- biegta obstuga komputera w szczegblnosci MS Office,

- znajomo$¢ tworzenia prezentacji multimedialnych,

- znajomo$¢ przepisOw prawa oS$wiatowego oraz zasad finansowania i analizy
w jednostkach budzetowych,

- umiejetmo$¢ organizacji imprez i wydarzen o$wiatowych, kulturalnych itp.,
minimum roczne do$§wiadczenie zawodowe w pracy.

2) wymagama dodatkowe:

odporno$¢ na stres, w tym zwiagzany z kontrolami zewnetrznymi, powierzong
odpowiedzialno$cig karno-skarbowg za dane wprowadzane do Systemu Informacji
Oswiatowej,

— rzetelno$¢, sumiennosé, doktadno$é, innowacyjno$é, kreatywno$é,

— komunikatywno$¢, otwartosé, dyspozycyjno$é,

— umiejetno$¢ pracy w zespole,

— prawo jazdy kategorii B,

— znajomo$¢ oprogramowania SIGMA,

— mile widziane doSwiadczenie w administracji samorzgdowe;j.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1.

o1

Sprawowanie nadzoru - z wylgczeniem pedagogicznego - nad catoksztattem dziatalno$ci

nastepujacych jednostek oSwiatowych w powiecie:

1) Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Strzelcach Opolskich,

2) Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Wiadystawa Broniewskiego
w Strzelcach Opolskich,

3) Zespot Szkdt Ponadpodstawowych w Zawadzkiem.

Kontrola w jednostkach o§wiatowych w zakresie:

1) przestrzegania obowigzujacych przepisow,

2) wprowadzania danych do Systemu Informacji Oswiatowej,

3) przestrzegania przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoly i placéwki.

Nadzér nad planami finansowymi jednostek o$wiatowych oraz przygotowywanie

wnioskéw o zmiany w zakresie planéw finansowych jednostek oswiatowych.

Weryfikacja arkuszy organizacyjnych.

Udziat w planowaniu niezbednych remontéw biezgcych, kapitalnych oraz wystgpowanie

z wnioskami o zabezpieczenie w tym celu potrzebnych $rodkéw finansowych.

Utrzymywanie systematycznych kontaktéw i wspétdzialanie z organem sprawujgcym

nadzoér pedagogiczny, a takze z dyrektorami szkél w zakresie i stopniu zgodnym

z normami prawa o$wiatowego oraz konkretnymi ich potrzebami.
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Przygotowywanie niezbednych materiatéw dotyczacych szkét ponadpodstawowych
dla Rady Powiatu, Zarzadu, Starosty oraz Wydziatu.

Reprezentowanie stanowiska wiladz powiatowych podczas imprez, spotkan oraz narad
organizowanych w placdwkach lub tez w poszczego6inych gminach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, likwidacjg, przeksztalcaniem szkét
ponadpodstawowych, przygotowywanie aktéw zalozycielskich i pierwszych statutéw
szkotom ponadpodstawowym oraz ustalanie projektu sieci szk6 ponadpodstawowych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub
innych stanowisk kierowniczych ww. szkét oraz ich odwotywaniem.

Realizacja elektronicznego naboru do szkét ponadpodstawowych.

Realizacja oraz nadzér nad programami dedykowanymi dla odwiaty oraz projektami
europejskimi.

Sprawowanie opieki i nadzoru nad dziatalno$cig kulturalng na terenie powiatu.
Opracowywanie projektéw zasad, trybu przyznawania i wysokoSci nagréd oraz
wystepowanie w sprawie przyznawania nagrod za osiggniecia w dziedzinie kultury.
Prowadzenie rejestru instytucji kultury.

Nadzor nad dziatalnos$cia Powiatowego Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich, w tym
spraw zwigzanych z dotowaniem Powiatowego Centrum Kultury.

Przygotowywanie wnioskow w sprawie powotywania i odwolywania kadry kierowniczej
instytucji kultury.

Realizacja zadan wynikajgcych z doksztalcania i doskonalenia nauczycieli.

Realizacja zadan wynikajgcych z funduszu zdrowotmego dla nauczycieli.

Organizacja i wspoélorganizacja uroczystoéci i imprez realizowanych przez Wydziat
i jednostki oSwiatowe.

Archiwizacja teczek wydziatowych.

Realizacja innych zadan zleconych przez przetozonych.

W ramach zakresu czynno$ci pracownik bedzie miat powierzong odpowiedzialno$é¢ karno -
skarbowa w zakresie sprawozdawczo$ci Systemu Informacji Oswiatowe;j.

Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych -
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia (tj. we wrzesniu 2025 r.)
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Strzelcach
Opolskich w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wyniést ponizej 6 %.

Warunki pracy na stanowisku:

1) pelny etat,

2) praca w godzinach od 7:30 do 17:00 w poniedziatek, od 7.30 do 15.30 od wtorku do
czwartku, od 7.30 do 14.00 w pigtek,

3) wynagrodzenie ustalane zgodnie 2z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych oraz
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego w Strzelcach
Opolskich,

4) wynagrodzenie wyptacane do 28 dnia kazdego miesigca.

Wymagane dokumenty:

1) podpisany wiasnorecznie list motywacyjny,

2) podpisany wilasnorecznie zyciorys (z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej),

3) kopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub zaswiadczenia potwierdzajace
okresy zatrudnienia, obejmujace okresy pracy przypadajace w roku kalendarzowym,
w ktérym kandydat ubiega sie o zatrudnienie,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,



6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,
7) odwiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umy$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,
8) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na
stanowisku objetym konkursem,
9) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych
o tresci:
»08wiadczam, iz Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Starostwo Powiatowe w Strzelcach Opolskich z
siedzibq w Strzelcach Opolskich przy ulicy Jordanowskiej 2, 47-100 Strzelce Opolskich, zawartych
w mojej ofercie pracy na potrzeby niezbedne do realizacji procesu rekrutacji oraz zgode na
przetwarzanie tych danych takze po zakoriczeniu procesu rekrutacji na czas ich ustawowej
archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt.”
10) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

Dokumenty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Starosty Strzeleckiego do dnia 17 pazdziernika
2025 roku z dopiskiem:
dotyczy naboru na stanowisko
Podinspektora w Wydziale Edukacji, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystki

bqdz przesta¢ pocztq na adres:
Starostwo Powiatowe
ul Jordanowska 2
47-100 Strzelce Opolskie
z dopiskiem na kopercie jak wyzej
Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po uplywie wyzej okre$lonego terminu nie beda
rozpatrywane.

0 ZAKWALIFIKOWANIU OFERTY DO KOLEJNEGO ETAPU NABORU KANDYDACI ZOSTANA
POINFORMOWANI TELEFONICZNIE.




