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Strzelce Opolskie, 2021.08.13

STAROSTA STRZELECKI
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE
referenta w Wydziale Finansowym
w Starostwie Powiatowym w Strzelcach Opolskich
ul Jordanowska 2

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:
1) wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie minimum $rednie, o kierunku ekonomicznym, preferowana
rachunkowo$¢, finanse

- minimum trzyletni staz pracy w ksiegowosci,

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

- obywatelstwo polskie,

- Korzystanie z petni praw cywilnych i obywatelskich,
niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,

2) wymagania dodatkowe:

— dobra organizacja pracy wiasnej,

— umiejetno$¢ kreatywnego i analitycznego mysSlenia,

— biegta znajomos¢ obstugi komputera, MS OFFICE (WORD, EXCEL), przegladarek
internetowych i innych urzadzen biurowych,

— umiejetno$¢ obstugi programéw finansowo-ksiegowych w zakresie peinej
ksiegowosci ( m.in. BESTIA),

— znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej,

— umiejetno$¢ tworzenia analiz i zestawien w Excely,

— umiejetnos$¢ pracy w zespole,

— odpornosc¢ na stres,

— rzetelno$¢, sumiennosé, doktadnosé,

— znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z dziatalno$cig samorzgdu powiatowego.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidencji ksiegowej w zakresie dochodéw
budzetu Powiatu (,organ”),

przyjmowanie,  analizowanie i1  sprawdzanie  poprawno$ci  jednostkowych
sprawozdan z wykonania dochodéw budzetowych- Rb-27S, sprawozdan o stanie
naleznoéci - Rb-N , otrzymanych dotacji zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzgdowej Rb-50 i terminowe ich przekazywanie wta$ciwym podmiotom,
sporzadzanie sprawozdan jednostkowych z wykonywania dochodéw budzetu
Powiatu ewidencjonowanych w systemie ksiegowo$ci organu finansowego Rb-27S,Rb-N,
sporzadzanie zbiorczych sprawozdan i analiz z wykonania dochodéw budzetu Powiatu,
sprawozdan o stanie naleznoéci, otrzymanych dotacjach oraz o stanie $rodkéw na
rachunkach bankowych oraz sprawozdania o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego,

analiza zgodnosci planu dochodéw Powiatu z podejmowanymi uchwatami budzetowymi,
prowadzenie biezgcej analizy terminowo$ci wptywu dochodéw budzetu Powiatu,



— analiza uchwal, umoéw, konsultacje z osobami zawierajgcymi umowy, pod katem
konieczno$ci ujecia zaangazowania w ewidencji pozabilansowej zobowigzan
warunkowych,

~  sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dowoddéw ksiegowych stanowigcych
podstawe do wyptaty,

~ wykazywanie w sprawozdaniach budzetowych danych zgodnych z prawidtowo
prowadzong ewidencjg ksiegowa,

— prowadzenie ewidencji pozabilansowej zobowigzan warunkowych,

— prowadzenie ewidencji przychoddéw i rozchoddéw budzetu Powiatu,

— sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu Powiatu,

- sporzgdzanie informacji (na 30.06 i 31.12 danego roku budzetowego) o zobowigzaniach
finansowych powiatu strzeleckiego,

—  biezace monitorowanie realizacji planu przychodéw, rozchodéw i kosztdw obstugi dtugu
Powiatuy,

-~ sporzgdzanie w formie tabelarycznej prognozy kwoty dtugu na lata obejmujgcego sptate,

- sporzgdzanie zestawienia zbiorczego sprawozdan jednostkowych z wykonania
dochodéw budzetowych,

— monitorowanie prawidtowosci naleznosci z tytutu dochodéw budzetu Powiatu(terminy,
wielko$ci),

— prowadzenie ewidencji dochodéw budzetu Powiatu wedtug dziatéw 1 rozdziatéw
okreslajgcych rodzaj dziatalnosci oraz wedtug paragraféw aktualnej klasyfikacji,

— uczestnictwo w kontrolach finansowych prowadzonych w jednostkach przez Wydziat
Finansowy w zakresie prawidlowo$ci prowadzenia gospodarki finansowej w
szczegbdlnosci w obszarze dotyczacy trybu pobierania dochodow

Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy o pracownikach samorzadowych -
w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia (tj. w lipcu 2021 r)
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Strzelcach
Opolskich w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynidst ponizej 6 %.

Warunki pracy na stanowisku:

1) petny etat,

2) praca w godzinach od 7:30 do 17:00 w poniedziatek, od 7.30 do 15.30 od wtorku do
czwartku, od 7.30 do 14.00 w pigtek,

3) wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych oraz
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego w Strzelcach
Opolskich,

4) wynagrodzenie wyptacane do 28 dnia kazdego miesigca.

3. Wymagane dokumenty:

1. podpisany wtasnorecznie list motywacyjny,

2. podpisany witasnorecznie zyciorys (z doktadnym opisem przebiegu pracy
zawodowej),

3. kopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub zaswiadczenia
potwierdzajgce okresy zatrudnienia, obejmujgce okresy pracy przypadajgce w roku
kalendarzowym, w ktérym kandydat ubiega sie o zatrudnienie,

4. kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
6. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych,
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7. o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umys$lne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8. o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia pracy
na stanowisku objetym konkursem,

9. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych o tresci:

,Oswiadczam, iz Zgodnie z art.6 ustl lit. a ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgodg na

przetwarzanie moich danych osobowych przez Starostwo Powiatowe w Strzelcach Opolskich z

siedzibg w Strzelcach Opolskich przy ulicy Jordanowskiej 2, 47-100 Strzelce Opolskich, zawartych

w mojej ofercie pracy na potrzeby niezbedne do realizacji procesu rekrutacji oraz zgode na

przetwarzanie tych danych takze po zakoriczeniu procesu rekrutacji na czas ich ustawowej

archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt.”

10. kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 2018, poz. 1260),

Dokumenty nalezy sktada¢ w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Strzelcach Opolskich do dnia
25 sierpnia 2021 roku z dopiskiem:

dotyczy naboru na stanowisko
REFERENTA w Wydziale Finansowym

bqdz przestac pocztq na adres:

Starostwo Powiatowe
ul Jordanowska 2
47-100 Strzelce Opolskie
z dopiskiem na kopercie jak wyzej
Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po uptywie wyzej okreSlonego terminu nie beda
rozpatrywane.

0 ZAKWALIFIKOWANIU OFERTY DO KOLEJNEGO ETAPU NABORU KANDYDACI ZOSTANA
POINFORMOWANI TELEFONICZNIE.
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